LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
FUNDAMENTALA BIBLIOTEKA

LLU macibu prorektora apstiprinati 03.09.2001.
Grozijumi apstiprinati 30.03.2009., 03.12.2010., 30.04.2014.

Latvijas Lauksaimniecibas universitates
Fundamentalas bibliotékas

LIETOSANAS NOTEIKUMI

Jelgava

1. Visparejie principi
1.1. Latvijas Lauksaimniecibas universitates Fundamentala biblioteka (LLU FB)
nodro$ina sava krajuma, datubazu un informacijas sisttmu pieejamibu noteikta kartiba
ikvienam lietotajam.
(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprinatajiem grozijumiem)
1.2. LLU Fundamentala biblioteka kopa ar citam projekta ,,Vienota lasitaja karte”
lesaistitajam bibliotekam veido vienotu lasitaju bazi, ka ar1 izsniedz Vienoto lasitaja
karti. Personas dati tiek ieklauti biblioteku informacijas sisttma ALEPHS500. Sisteémas
parzinis ir Kultiiras informacijas sisttmu centrs.
(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. un LLU macibu prorektora 30.04.2014. apstiprinatajiem
grozijumiem)
1.3. LLU FB krajums ir Latvijas Lauksaimniecibas universitates ipasSums. Lietotaji,
sanemot iespieddarbus un citus dokumentus, sanem vértibas, par kuru saglabasanu vini ir
atbildigi.
1.4. Lietotajus apkalpo Uzzinu un informacijas centrs, Bibliografiskas informacijas
nodala, Lasitava, Abonements, Macibu literatiiras abonements, Starpbiblioteku
abonements un ANO Partikas un lauksaimniecibas organizacijas depozitbiblioteka.
(Ar LLU macibu prorektora 03.12.2010. apstiprinatajiem grozijumiem)
1.5. Biblioteka neapkalpo lietotajus, kas nav nokartojusi saistibas ar biblioteku vai
jebkuru citu projekta ,,Vienota lasitaja karte” iesaistito biblioteku.

(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprinatajiem grozijumiem)
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1.6. Biblioteka nav atbildiga par zaud€jumiem vai bojajumiem lietam, kuras lietotaji ir
panémusi 11dzi uz biblioteku. Par atstato naudu, vertspapiriem, vertslietam un darglietam,
ka arT lietam, kas atstatas skapisSos, biblioteéka neatbild.

1.7. Biblioteka neatbild par zaudgjumiem, kas raduSies no bibliotekas neatkarigu

iemeslu dgl.

2. Bibliotekas lietotaja statusa iegiiSana un izslégsana no bibliotekas lietotaju skaita
2.1. Laiklatu par LLU FB lietotaju, ir personigi jaregistr&jas biblioteka.
2.1.1. LLU pilna laika studenti un magistranti registréjas Macibu literatiiras
abonementa, uzradot ISIC studenta karti, ja ta satur personas kodu biblioteéka nolasama
svitrkodu forma, vai uzradot Vienoto lasitaja karti.
(Ar LLU macibu prorektora 03.12.2010. apstiprinatajiem grozijumiem)
2.1.2. LLU nepilna laika studenti un magistranti registr€jas Macibu literatiiras
abonementa, uzradot personu apliecinosu dokumentu vai Vienoto lasitaja karti.
(Ar LLU macibu prorektora 03.12.2010. apstiprinatajiem grozijumiem)
2.1.3. LLU doktoranti registréjas Lasitava, uzradot personu apliecino$u dokumentu un
pasiitot Vienoto lasitaja karti, vai uzradot cita bibliotéka izdotu Vienoto lasitaja karti.
(Ar LLU macibu prorektora 03.12.2010. apstiprinatajiem grozijumiem)
2.1.4. Macibspéki u.c. LLU darbinieki registr&jas Abonementa, uzradot personu
apliecinosSu dokumentu un darba apliecibu un pasiitot vai uzradot Vienoto lasitaja karti.
(Ar LLU macibu prorektora 03.12.2010. apstiprinatajiem grozijumiem)
2.1.5. LLU kursu klausitaji registréjas Abonementa, uzradot Vienoto lasitaja karti vai
personu apliecinoSu dokumentu un pasiitot Vienoto lasitaja karti.
(Ar LLU macibu prorektora 03.12.2010. apstiprinatajiem grozijumiem)
2.1.6. Citi lietotaji registréjas Lasitava, uzradot Vienoto lasitaja karti, kas izsniegta
cita biblioteka, vai uzradot personu apliecinoSu dokumentu un pasiitot Vienoto lasitaja
karti.
2.2. Lasitava izsniedz Tslaicigas lietoSanas lasitaja karti skoleniem. ST karte dod tiesibas
izmantot izdevumus darbam uz vietas.
2.3. Registréjoties biblioteka, lietotajam ir jaiepazistas ar bibliotekas lietoSanas
noteikumiem.

2.4. Nedrikst izmantot citas personas lasitaju kartes vai studentu ISIC kartes.

(Ar LLU macibu prorektora 30.04.2014. apstiprinatajiem grozijumiem)



2.5. Ja lietotajs parkapj bibliotekas lietoSanas noteikumus, biblioteka var lietotaju uz
laiku, vispar vai dalgji izslégt no bibliotekas lietotaju skaita. Pie tam visas saistibas un
pienakumi, kas lietotajam ir bijusi, paliek speka ar péc izslegsanas.

2.6. Seviski smagu parkapumu gadijuma biblioteka ir tiesiga pazinot citam bibliotekam
par izslégsanu no bibliotekas lietotaju skaita un tas pamatojumu.

(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprinatajiem grozijumiem)

3. Lietotaju tiestbas un pienakumi

3.1. Lietotajiem ir tiesibas:

e sanemt informaciju par bibliotekas pakalpojumiem;

e sanemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus no bibliotekas krajuma vai

sanemt tos no citu bibliote€ku krajumiem, ja biblioteka pasttito dokumentu nav;
e sanemt bibliografiskas un citas uzzinas, konsultacijas katalogu, rokasgramatu un
citu materialu izmantoSana;

e izmantot citus bibliot€kas piedavatos pakalpojumus;

e iepazities ar bibliot€kas lietoSanas noteikumiem.
3.2. Bibliotekas lietotajiem ir pienakums ieverot ,Latvijas Lauksaimniecibas
universitates Fundamentalas bibliotekas lietoSanas noteikumus”, ka ar1 saudzigi izturéties
pret lietoSana nodotajiem iespieddarbiem un citiem dokumentiem.
3.3. lIespieddarbus un citus dokumentus nedrikst iznest no bibliotekas, ja tie nav
registréti.
3.4. lespieddarbos un citos dokumentos nedrikst izdarit atzimes, pasvitrot, izplést vai
saloctt lapas vai citadi tos bojat.
3.5. No katalogiem un kartotekam nedrikst iznemt kartites.
3.6. Sanemot iespieddarbus, lietotajs ar savu parakstu apliecina to sanemsSanu, ka art
parbauda, vai izdevumos nav bojajumu, un par ieveérotajiem defektiem talit zino
bibliotekaram, kur§ izdara atzimi gramatas pieprasijuma vai formulara. Pretgja gadijuma
par sabojato izdevumu atbildigs ir lietotajs.
3.7. Uz majam izsniegta literatlira lietotajam jaatdod biblioteka lidz noteiktam
terminam.
3.8. Ja bibliotekas lietotajs parsniedz iespieddarbu vai citu dokumentu lietoSanas
terminu un nav savlaicigi to pagarinajis, biblioteka saskana ar LLU Fundamentaldas
bibliotekas maksas pakalpojumu cenradi iekasé kav€juma naudu. Visi bibliotekas

pakalpojumi tiek partraukti bez bridinajuma lidz kavéjuma naudas samaksasanai.



(Ar LLU macibu prorektora 30.04.2014. apstiprinatajiem grozijumiem)

3.9. (lzslegts ar LLU macibu prorektora 30.04.2014. apstiprinatajiem grozijumiem).

3.10. Ja iespieddarbs vai cits dokuments nozaudg&ts vai sabojats un lietotajs nevar vieta
atdot tadu pasu vai par lidzvertigu atzitu iespieddarbu, ir jasedz nodaritie zaud&jumi.
3.11. (Izslegts ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprinatajiem grozijumiem).

3.12. Partraucot darba attiecibas vai studijas LLU, lietotajam jaatdod biblioteka sanemtie
iespieddarbi un citi dokumenti un jasanem paraksts aptaujas lapa.

(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprindtajiem grozijumiem)

3.13. (Izslegts ar LLU mactbu prorektora 30.03.2009. apstiprinatajiem grozijumiem).

3.14. Lietotajam japazino par uzvarda, dzives vai darbavietas mainu kart&ja bibliotekas
apmekl&Sanas reize.

(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprinatajiem grozijumiem)

3.15. Ja lasitaja karte ir pazaud@ta, par to nekav€joties jazino pa talruni 63005695. Par
zaud&jumiem, kas bibliotekai radusies, launpratigi lietojot lasitaja karti vai studenta karti,

atbild lietotajs, kura karte izmantota.

(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprinatajiem grozijumiem)

4. Iespieddarbu un citu dokumentu pasiitiSanas un izsniegSanas kartiba
4.1. lespieddarbu un citu dokumentu sanemsanai lasitajam jauzrada lasitaja karte vai tas
ekvivalents.
4.2. lespieddarbu un citu dokumentu pastitiSanai Abonementa un Lasitava salasama
raksta jaaizpilda pieprasijjuma veidlapa, precizi noradot visas vajadzigds zinas.
Pieprasijums ir japaraksta.
(Ar LLU macibu prorektora 03.12.2010. apstiprinatajiem grozijumiem)
4.3. Macibu literattiras abonementa iespieddarbus izsniedz péc mutiska pieprasijuma.
(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009 un 03.12.2010. apstiprinatajiem grozijumiem)
4.4. Izveletos iespieddarbus un citus dokumentus lietotajs sanem personigi izsniegSanas
vieta. Sanemot tos lidzneSanai, lasitajs ar savu parakstu apliecina to sanemsanu. Lietotajs
no §1 briza Iidz atdoSanai pilniba ir atbildigs par sanemtajiem iespieddarbiem un citiem
dokumentiem.
4.5. Ja pasitiSana notiek elektroniski, jaievada lietotdaja identifikacijas numurs un
parole. Elektroniskas izsniegSanas gadijuma lasitaja rakstisks pieprasijums var izpalikt.
4.6. Bibliotekai ir tiesibas ierobezot vienlaicigi izsniedzamo iespieddarbu un citu

dokumentu skaitu.



4.7. Lietotajam neizsniedz viena un ta pasa iespieddarba vai cita dokumenta divus vai
vairakus eksemplarus.
4.8. Jauz majam izsniegtos iespieddarbus un citus dokumentus neviens nav pieprasijis,
to izmantosanas terminus var pagarinat.
4.9. Biblioteka nosaka izsniegSanas terminu pagarinajumu skaitu. IzsniegSanas terminu
pagarinot, biblioteéka var pieprasit izsniegta iespieddarba vai cita dokumenta uzradiSanu.
4.10. Bibliotekai ir tiesibas 1pasi pieprasitus iespieddarbus un citus dokumentus pieprasit
atpakal pirms lietoSanas termina beigam. Ta var dot rikojumu atdot atpakal visus
iespieddarbus un citus dokumentus inventarizacijas, revizijas vai citam dienesta
vajadzibam.
4.11. Bibliotekai ir tiesibas atsaukt atrak to iespieddarbu vai citu dokumentu
izmantoSanu, kuru izmantoSanas termins tika pagarinats.
4.12. Pasutitos un iepriek$ registrétos iespieddarbus un citus dokumentus bibliotéka
rezerveé ne ilgak ka 1 dienu.
4.13. LietoSana sanemtos iespieddarbus un citus dokumentus nedrikst nodot citai
personai.
4.14. IzsniegSana Abonementa.
(Ar LLU macibu prorektora 03.12.2010. apstiprinatajiem grozijumiem)
4.14.1. Abonementa iespieddarbus un citus dokumentus izsniedz LLU pilna un nepilna
laika studentiem un magistrantiem, LLU doktorantiem un LLU kursu klausitajiem, ka
arT1 LLU macibspékiem un darbiniekiem.
(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. un 03.72.2010. apstiprinatajiem grozijumiem)
4.14.2. Tespieddarbus un citus dokumentus izsniedz uz 28 dienam.
4.14.3. Lasttajam kopuma izsniedz ne vairak ka 20 iespieddarbus.
(Ar LLU macibu prorektora 30.04.2014. apstiprindtajiem grozijumiem)
4.14.4. (Izslégts ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprindtajiem grozijumiem).
4.14.5. Gramatas, pec kuram ir liels pieprasijums, izsniedz uz 1saku terminu.
(Ar LLU macibu prorektora 30.04.2014. apstiprinatajiem grozijumiem)
4.15. IzsniegSana Macibu literattiras abonementa.
(Ar LLU macibu prorektora 03.12.2010. apstiprinatajiem grozijumiem)
4.15.1. Macibu literatiras abonementa gramatas izsniedz LLU pilna un nepilna laika
studentiem un magistrantiem, LLU doktorantiem un LLU kursu klausitajiem, ka ari
LLU macibspekiem un darbiniekiem.

(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009., 03.12.2010. un LLU madacibu prorektora 30.04.2014.

apstiprindatajiem grozijumiem)



4.15.2. Gramatas, péc kuram ir liels pieprasijums, izsniedz uz 1saku terminu.
4.15.3. Lasitajam kopuma izsniedz ne vairak ka 20 iespieddarbus. Ja dala no
panemtajam gramatam tiek nodotas, tad vieta drikst sanemt citas gramatas.
(Ar LLU macibu prorektora 30.04.2014. apstiprinatajiem grozijumiem)
4.15.4. No jauna gramatas izsniedz tikai tad, ja lasitajs ir nokartojis ieprieksgjas
saistibas ar biblioteku.
4.15.5. Rudens semestrT sanemtas gramatas jaatdod Iidz 31. janvarim. Atkartoti drikst
sanemt tikai mazak pieprasitas gramatas. Pavasara semestri sanemtas gramatas jaatdod
Iidz 31. augustam.
(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprindtajiem grozijumiem)
4.16. (Izslégts ar LLU mdcibu prorektora 30.03.2009. apstiprinatajiem grozijumiem).
4.17. Bibliografiskas informacijas nodala, Lasitava, Apvienoto Naciju Partikas un
lauksaimniecibas organizacijas depozitbiblioteka un nozaru lasitavas fakultates
iespieddarbi un citi dokumenti visiem lietotajiem pieejami tikai darbam uz vietas.

4.18. Uz majam neizsniedz:

iespieddarbus un citus dokumentus, kas atrodas Lasitava, Bibliografiskas
informacijas nodala, Apvienoto Naciju Partikas un lauksaimniecibas organizacijas
depozitbibliote€ka, nozaru lasitavas fakultates,
e uzzinu literatru,
e vienigos vai pedgjos eksemplarus,
e retus un seviski vertigus izdevumus,
e promocijas darbus (disertacijas), promocijas darbu (disertaciju) kopsavilkumus,
(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprindtajiem grozijumiem)
e zinatnisko darbu nosléguma atskaites,
e gramatas ar atzimi ,,uz majam neizsniedz”,
e neiesietus darbus, laikrakstus.
4.19. Iespieddarbus un citus dokumentus, kas nav bibliot€kas krajuma, var pasiitit,
izmantojot starpbiblioteku abonementu un starptautisko starpbiblioteku abonementu un
apmaksajot ar to saistitos izdevumus.
4.19.1. Iespieddarbu un citu dokumentu aizdoSana notiek saskana ar spéka esoSajiem
starpbiblioteku abonementa izmantoSanas noteikumiem, ka ari péc IpaSiem tas
bibliotekas, kura veic dokumentu piegadi, noteikumiem. ArT dokumenta izmantoSanas

laiku nosaka bibliotéka, kas to piegada.



4.19.2. Starpbiblioteku abonementa pasiitijumi ir jaizdara personigi, ierodoties

biblioteéka vai nosiitot pa e-pastu uz adresi llutbsba@llu.lv aizpilditu bibliotekas majas

lapas sadala ,,Pakalpojumi” pieejamo pasttijuma veidlapu. Lai pasttitu vajadzigo
dokumentu, nepiecieSams uzradit:
e precizu un pilnigu bibliografisko informaciju par iespieddarbu;
e avotu, no kura nemtas zinas par interes€joSo materialu.
(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprinatajiem grozijumiem)
4.19.3. Biblioteka negaranté starpbibliottku abonementa pasttita dokumenta
sanemsanu.
4.19.4. Starpbiblioteku abonementa kartd sanemtads gramatas un Zzurnalus drikst

izmantot tikai uz vietas bibliotekas lasitava. Sanemtas rakstu kopijas paliek pasiititajam.

5. Izturésanas bibliotéka, bojajumi, to atlidzinasana
5.1. Izmantojot bibliotekas iekartas un pakalpojumus, lietotajam ir pienakums,
uzvesties ta, lai nekaitétu un netrauc@tu citiem apmekl€tajiem un bibliotekas darbibai, lai
nenodaritu zaud€jumus bibliotekai. Ir japilda bibliotekas personala aizradijumi.
5.2. Virsdrébes, somas un lietussargi jaatstaj garderob€. Nelielas somas var novietot ar1
tam speciali paredzetos skapiSos biblioteka.
5.3. leejot lasitaju apkalpoSanas nodalas, ir jauzrada lasitaja karte. leejot Lasitava, visas
l1dzi panemtas gramatas, Zurnali u.c. ir jauzrada bibliotekaram.
5.4. Lasitaji pasi drikst panemt iespieddarbus no brivpieejas plaukta. Péc iespieddarbu
vai citu dokumentu lietoSanas tos nedrikst likt atpakal plaukta, bet tie janoliek speciali
noraditaja vieta.
5.5. Lasttava literatiiru izsniedz tikai izmantoSanai uz vietas. Panemtos iespieddarbus un
citus dokumentus nedrikst iznest arpus lasitavas.
5.6. Visas bibliotekas telpas ir jaievéro klusums. Lasitaju apkalpoSanas nodalas nedrikst
runat pa mobilo telefonu un jaizsleédz mobila telefona zvans.
5.7. Biblioteka var aizliegt diktofonu, datu apstrades iericu vai citu aparatu lietoSanu vai
atlaut tikai noteiktas darba vietas.
5.8. (Izslegts ar LLU mdacibu prorektora 30.04.2014. apstiprindtajiem grozijumiem).
5.9. (Izslegts ar LLU macibu prorektora 30.04.2014. apstiprinatajiem grozijumiem).
5.10. Fotografet, filmét un skené&t ar personigam iericém drikst tikai péc saskanoSanas ar

attiecigas nodalas vaditaju un ievérojot Autortiesibu likumu.

(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprinatajiem grozijumiem)
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5.11. Biblioteka nav atlauts:

e smeket,

e  &stun dzert,

e jevest dzivniekus,

e  braukt ar skritulslidam, skrejratiem u.c. braucamrikiem.
5.12. Ja lietotajs ir pazaudgjis vai sabojajis kadu iespieddarbu vai citu dokumentu, vinam
jaatlidzina zaud&jumi. Pazaudgétais iespieddarbs vai cits dokuments lietotajam ir jaaizstaj
ar tadu pasSu vai lidzvertigu dokumentu. Ja to nav iesp&jams izdarit, tad ir jamaksa
atbilstoSi LLU Fundamentalas bibliotékas maksas pakalpojumu cenradim.
(Ar LLU madcibu prorektora 03.12.2010. un LLU madacibu prorektora 30.04.2014. apstiprinatajiem
grozijumiem)
5.13. Lietotajiem bibliotekas telpas ir jaatstdj lidz darba laika beigam vai 1paSos
gadijumos, ja to ludz bibliotekas darbinieki.
5.14. Lietotajiem, kas neievéro bibliotekas lietoSanas noteikumus, bibliotekas telpas ir

jaatstaj.

6. Kopésana
6.1. Biblioteka péc pieprasijuma var izgatavot vai laut izgatavot kopijas ta, lai
iespieddarbi un citi dokumenti netiktu bojati.
6.2. Biblioteka kopeét drikst tikai, ievérojot ,,Autortiesibu likumu”.
6.3. Par autortiesibu ieveérosanu, kopgjot un lietojot $is kopijas, atbildigi ir tikai lietota;ji
pasi.

6.4. Bibliotekai ir tiesibas atteikt vai ierobeZot kopeSanu.

7. Datoru izmantoSana
7.1. Bibliotekas datoru izmantoSana ir bez maksas.
7.2. Uzzinu un informacijas centra datorus drikst izmantot informacijas mekléSanai un
uz speciali noraditiem datoriem — darbam ar tekstiem.
7.3. Katalogu telpas datorus drikst izmantot informacijas mekl&Sanai elektroniskaja
kataloga un uz speciali noraditiem datoriem — brivai pieejai internetam un darbam ar
tekstiem.
7.4. Biblioteka var ierobezot datora izmantoSanu uz 1 stundu, ja ir daudz lietotaju, kas

vélas izmantot datorus.



7.5. Informacijas ierakstiSana datu nes€jos (lasamatminas kompaktdiskos, zibatmina
u.c.) no datubazém iesp&jama saskana ar atbilstoSam licencém un ligumiem, kas noslégti
ar informacijas piegadatajiem.

(Ar LLU macibu prorektora 30.04.2014. apstiprinatajiem grozijumiem)

7.6. Par datoru bojajumiem, kas pamaniti to lietoSanas laika, jazino bibliot€kas
darbiniekam.

(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprinatajiem grozijumiem)

8. Maksas pakalpojumi
8.1. LLU FB lasitajiem piedava $adus maksas pakalpojumus:
e starpbiblioteku abonementa un dokumentu piegades pakalpojumus,
e datorizdruku un kopiju izgatavoSanu,
e skenéSanu,
e iesieSanu ar spirali.
(Ar LLU macibu prorektora 30.03.2009. apstiprinatajiem grozijumiem)

8.2. PieslégSanas maksas datubazém notiek saskana ar noslégtajiem Iigumiem un
izcenojumiem.
8.3. Dokumentu piegade no dokumentu piegades centriem notiek saskana ar piegadataja

1zcenojumiem.
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LIETOTIE TERMINI
Bibliotekas fonds (krajums) - visi dokumenti, ar kuriem bibliotéka nodroSina lietotajus
Datubaze - datu kolekcija, kura uzkrata datora un kuru var viegli un atri sameklI&t
Dokuments - ierakstita informacija, ko dokument&$anas procesa var uzskatit par vienu
vienibu neatkarigi no tas fiziskas formas un raksturigajam pazimém
Elektronisks dokuments - dokuments masinlasama forma
Gramata - neperiodisks iespiests dokuments ar viena mala sastiprinatam malam
Informacijas sistema - komunikaciju sist€ma, kas dod iesp&ju apstradat un izplatit
informaciju
Starpbiblioteku abonements - dokumenta vai dokumenta kopijas izsniegSana uz laiku

citas administrativas paklautibas institiicijai



